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ขั้นตอนการดำเนินการแก้ไขคำสั่ง
ให้ข้าราชการได้รับเงินเดือน
และเงินประจำตำแหน่ง 
กรณีได้รับการแต่งตั้งให้
ดำรงตำแหน่งทางวิชาการ 

เสนอรายชื่ อผู้ ได้ รับการแต่งตั้งต่อสภาสถาบัน
พระบรมราชชนก เพื่ อขอความเห็นชอบกำหนด
ตำแหน่งและจำนวนที่ จะ ได้รับเงินประจำ
ตำแหน่ง ทะเบียนตำแหน่งวิชาการ (ทบ .1)  

     (*กำหนดจัดประชุม 1  ครั�ง/ เ ดือน*)

การขอความเห็นชอบจากสภา
สถาบันงานเงินเดือนรับคำสั่งแต่งตั้งบุคคลให้ดำรงตำแหน่ง

ทางวิชาการ และดำ เนินการตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลคําสั�ง กับระบบจ่ายตรงกรมบัญชีกลาง

ตรวจสอบข้อมูล
การจัดทำทะเบียนตำแหน่งวิชาการ
(ทบ .1)
งานเงินเดือนรับมติที�ประชุมสภาสถาบัน
พระบรมราชชนก  ดำเนินการจัดทำทะเบียน
ตำแหน่งวิชาการ  (ทบ .1)  เสนออธิการบดีลงนาม
รับรอง  และส่งไปยังกรมบัญชีกลาง

-  ตรวจสอบ ฐานในการคำนวณเงิน
เดือน จำนวนเงินที่ ได้ เลื่ อน และจำนวน
เงินที่ ได้ รับ ของคำสั่งที่ เกี่ ยวกับเงิน
เดือนทั้งหมดของข้าราชการตั้งแต่วันที่
ได้ รับการแต่งตั้ง ให้ดำรงตำแหน่งทาง
วิชาการ 
- แก้ ไขคำสั่งที่ เกี่ ยวกับเงินเดือนทั้งหมด
เสนอต่ออธิการบดีลงนาม 

     และแจ้งไปยังคณะที� เ กี�ยวข้อง

 การแก้ไขคำสั่งเลื่ อนเงิน
เดือน (*คำสั่งแก้ ไขเงินเดือนจะมีผลย้อนหลังไปไม่ก่อน

วันที่ ข้ าราชการผู้นั้น ได้รับการแต่งตั้ง ให้ดำรง
ตำแหน่งทางวิชาการ โดยมีรายละเอียดในการแก้ ไข
ดังนี้  ชื่ อตำแหน่ง เงินเดือนเดิม อัตราเงินเดือนที่
เต็มขั้น  ฐานในการคำนวณเงินเดือน จำนวนเงินที่ ได้
เลื่ อน และจาํนวนเงินที� ไ ด้รับ *)

หมายเหตุ

เมื่ ออธิการบดีลงนามในคำสั่งแก้ ไขเงินเดือน
งานเงินเดือนดำ เนินการคีย์ถอยคำสั่ง ในระบบ
จ่ายตรงกรมบัญชีกลาง ตามรอบที่ทางกรม
บัญชีกลางกําหนด

การคีย์ข้อมูลลงระบบจ่ายตรง
กรมบัญชีกลาง
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