
 

หนังสือขอแสดงความจำนงในการย้าย/โอน ไปบรรจุและแต่งต้ังให้ดำรงตำแหน่ง                                       
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสถาบันพระบรมราชชนก 

 
 

เขียนที ่.......................................................... 

วันท่ี............. เดือน .......................... พ.ศ. ..................... 

เรื่อง ขอแสดงความจำนงในการยา้ย/โอน ไปบรรจุและแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา      
       ในสถาบันพระบรมราชชนก 

เรียน .................................................................................................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ช้ันยศ)...........................................................................................อายุ..............ป ี

เกิดวันที่...........เดือน...............................พ.ศ..................เลขประจำตวัประชาชน......................................................................... 
ปัจจุบันเป็นข้าราชการ...................................................................ตำแหน่ง.................................................................................. 
ระดับ/วิทยฐานะ....................................รับเงินเดือน ระดับ/ชั้น...........................................อตัรา/ขั้น..................................บาท 

สังกัด/หน่วยงานการศึกษา/กอง/สำนัก..............................................................กรม.................................................................... 
กระทรวง.....................................................ตั้งอยู่ที่..........................หมู่......................ถนน.......................................................... 
ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต................................จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์................................ 
โทรศัพท์...............................โทรศพัท์เคลื่อนท่ี......................................โทรสาร..............................E-mail……….……..…………..…………… 

 ปัจจุบันอยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่............ถนน.................................ตำบล/แขวง........................................... 
อำเภอ/เขต......................................จังหวัด....................................รหัสไปรษณยี์.....................โทรศัพท์บ้าน................................ 
โทรศัพท์เคลื่อนที่..................................................โทรสาร................................... E-mail…………..……………………………………….……..…………… 

มีความสมัครใจขอย้าย/โอน ตำแหน่ง..........................................................ตำแหน่งเลขท่ี ............................................................. 
คณะ/กอง/วิทยาลยั.............................................................................ส่วนราชการ....................................................................... 

 ข้าพเจ้าขอเรียนว่า 

1. เริม่เข้ารับราชการ เป็นข้าราชการ................................................เมื่อวันท่ี................เดือน...............................พ.ศ.................. 
ตำแหน่ง...........................................................ระดับ/ช้ัน.....................................สังกัด................................................................. 
ส่วนราชการ..............................................................................กระทรวง....................................................................................... 

2. เหตผุลการขอเปลี่ยนตำแหน่ง/ย้าย/โอน 

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 

3. ประวตัิการศึกษา (ให้ระบุคณุวุฒิทุกระดับ ตั้งแตร่ะดับประกาศนยีบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าขึ้นไป) 

 ที ่    คุณวุฒิ     สาขา/วิชาเอก      สถาบันการศึกษา 

 1  ...........................................      ..........................................          ........................................... 

 2 ...........................................      ..........................................          ........................................... 

 3 ...........................................      ..........................................          ........................................... 

 4 ...........................................      ..........................................          ........................................... 

 5 ...........................................      ..........................................          ........................................... 

 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 
ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
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4. ท่านเคยดำรงตำแหน่งทางวิชาการ                  เคย                 ไมเ่คย 

            อาจารย์               ผู้ช่วยศาสตราจารย์           รองศาสตราจารย์           ศาสตราจารย์          ศาสตราจารย์พิเศษ                                    

5. ประสบการณ์การทำงานท่ีเป็นประโยชน์ต่อตำแหน่งท่ีสมคัร  

 ที ่ วัน เดือน ปี  ตำแหน่ง/ระดับ  สังกัด      หมายเหต ุ

 1       ...............................             ...............................        ............................... ............................... 

 2      ...............................             ...............................        ............................... ............................... 

 3      ...............................             ...............................        ............................... ............................... 

 4      ...............................             ...............................        ............................... ............................... 

 5      ...............................             ...............................        ............................... ............................... 

6. ผลงานหรือผลการปฏิบัติงานท่ีผ่านมา และผลงานอื่นที่แสดงให้เห็นถึงความรู้ความสามารถพิเศษ 

     ที ่ เป ็นประโยชน์ต ่อการปฏิบ ัต ิงานในตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื ่น ที ่ประสงค์จะขอย้าย/โอน                              
(ให้แนบเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณา) 

     6.1 ผลงานหรือผลการปฏิบัตงิานท่ีผ่านมา (ย้อนหลัง 2 ปี) 
.......................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 

     6.2 ผลงานทางวิชาการที่เคยเสนอเพื่อเลื่อนระดับตำแหน่ง/วิทยฐานะ (ถ้ามโีปรดระบุรายละเอียดพอสังเขป) 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 

     6.3 ความรู้ความสามารถพิเศษหรืออ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 
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7. ปัจจุบันข้าพเจา้ไดร้ับเงินประจำตำแหน่ง/ค่าตอบแทน/วิทยฐานะ เดือนละ.................................บาท 

     เมื่อได้ย้าย/โอนมาดำรงตำแหน่งตามที่แสดงความจำนง ข้าพเจ้ายินยอมที่จะรับเงินประจำตำแหน่ง/ค่าตอบแทน 
ตามทีส่ถาบันพระบรมราชชนกกำหนด 

8. หากข้าพเจ้าไดร้ับพิจารณาโอน มารับราชการในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก (ให้ขีดเครื่องหมาย / ใน         ท่ีต้องการ) 
            8.1 ค่าเช่าบ้าน                                    ขอเบิก                            ไม่ขอเบิก 
 8.2 ค่าผ่อนชำระบา้น                            ขอเบิก                            ไม่ขอเบิก 
 8.3 ค่าพาหนะเดินทาง                           ขอเบิก                            ไม่ขอเบิก 
 8.4 ค่าเบี้ยเลี้ยง                                   ขอเบิก                            ไม่ขอเบิก 

9. เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ส่งเพื่อประกอบการพิจารณา โดยมีผู้รับรองสำเนาตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
ดังนี ้

      9.1 สำเนาปริญญาบัตร หรือเอกสารหลักฐานอื่นที่แสดงการสำเรจ็การศึกษา 

      9.2 สำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) 

      9.3 สำเนาทะเบียนประวัตขิ้าราชการ (ก.พ.7) ที่มีรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์ 
    ตั้งแต่วันท่ีเริ่มรับราชการจนถึงปจัจุบัน (รับรองโดยส่วนราชการต้นสังกัด) 
      9.4 หนังสือยินยอมใหโ้อนของผู้มีอำนาจสั่งบรรจุและแต่งตั้งของส่วนราชการ 

                หรือหน่วยงานสังกัดเดิม ซึ่งระบุวัน เดือน ปีท่ีให้โอน 

      9.5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

      9.6 สำเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงผลงานหรือผลการปฏิบัตงิาน 

      9.7 สำเนาเอกสารหลักฐานท่ีแสดงถึงความรู้ความสามารถพิเศษที่เป็นประโยชน์ 
    ต่อการปฏิบัติงานในตำแหน่งที่จะขอโอน 

      9.8 สำเนาเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง เช่น หนังสือสำคัญการเปลี่ยนช่ือตัว ช่ือสกุล 

    ใบสำคัญการสมรส เป็นต้น (ถ้ามี) 
      9.9 เอกสารหลักฐานอื่นทีแ่สดงประสบการณ์ ความเช่ียวชาญ ในตำแหน่งท่ีขอโอน/ย้าย เช่น ใบวุฒิบัตร  
                          ใบรับรอง ใบประกาศนียบตัร                 

     ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความและเอกสารหลักฐานตามที่ระบุและยื่นขอย้าย/โอน ไว้นี ้ถูกต้องตรงตามความเป็นจริง
ทุกประการ 

    หากข้าพเจ้าได้รับพิจารณาย้าย/โอน ในสถาบันพระบรมราชชนก ข้าพเจ้ายินยอมปฏิบัติตามประกาศ หลักเกณฑ์ 
ระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมายของสถาบันพระบรมราชชนกเท่านั้น 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

        ขอแสดงความนับถือ 
 

 

       (ลงช่ือ)................................................... 
               (...................................................) 
      ตำแหน่ง..................................................... 
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คำรับรองและความเห็นของผู้บังคบับัญชา 

 ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงและมีความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาดังนี้ 

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 

 

 

     (ลงช่ือ).........................................................ผู้บังคับบญัชาช้ันต้น 

      (.................................................) 
       ตำแหน่ง......................................................... 

 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดบักอง/สำนัก หรือเทียบเท่า)* 

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 

 

 

     (ลงช่ือ)...........................................................ผู้บังคับบญัชา 

      (.....................................................) 
     ตำแหน่ง.......................................................... 

 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (ระดบัส่วนราชการ)** 

.......................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................... 

 

 

     (ลงช่ือ).......................................................... 
      (....................................................) 
     ตำแหน่ง........................................................ 

 

 

หมายเหตุ *1. ให้รับรองว่า ข้อความและเอกสารหลักฐานตามทีผู่้ขอโอนระบุและยื่นขอ ย้าย/โอน 

        ถูกต้องตามความเป็นจริงทุกประการ พร้อมทั้งรับรองความประพฤติ ความรู ้
        และความสามารถในการปฏบิัติหน้าที่ราชการของผู้ขอโอนด้วย โดยผู้รับรอง 

        ต้องเป็นผู้บังคับบัญชาไม่ต่ำกว่าผู้อานวยการกอง/สำนัก หรือเทียบเท่า 

 **๒. ให้ระบุความเห็นว่า ยินยอมหรือไมย่ินยอมให้ย้าย/โอน หรือเหตุผล 
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บันทึกประกอบการขอย้าย / โอน 
 

 ข้าพเจ้า ……………………………..…......................................…………… ตำแหน่ง ………...........…….…………....………………... 
ส่วนราชการ …………………………………………………………………...……................................................……...……………...…………………        
มีความประสงค์จะขอย้าย / โอน ไปรับราชการที่  ……………….............................………………...……………........……………...………... 

 ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นดำรงตำแหน่งระดับสงูขึ้น  ตั้งแต่วันท่ี…………...………................. แต่ไม่ประสงค์ 
   จะเลื่อนระดับก่อนย้าย / โอน 

 ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นดำรงตำแหน่งระดับสูงขึ้น  ตั้งแต่วันที่…………………......……..... และมีความประสงค ์      
   ประสงคจ์ะเลื่อนระดับก่อนโอนไปรับราชการทีส่่วนราชการใหม่ 

 ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนสามารถเลื่อนขึ้นดำรงตำแหน่งระดับสูงขึ้น  ตั้งแต่วันที่…………...………....……... และมีความประสงค ์

    ประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย โดยขอไปปฏิบัตริาชการก่อน 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอไปปฏิบัติราชการที่ส่วนราชการใหม่ก่อน เนื่องจากอยู่ระหว่างประเมินผลงานทางวิชาการ 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอย้ายไปรับราชการที่ส่วนราชการใหม่โดยขอนำผลประเมินวิชาการที่ส่วนราชการเดิม                    
    ขอประเมินไปเลื่อนระดับที่ส่วนราชการใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


